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ПРАВИЛА 

« УТВЕРЖДАЮ» 

Учебный центр дополнительного 

образования «Вертиго» 

Директор ООО <<УЦДО «Вертиrо» 

-т--~-,,.L--'----- Н.Е. Исакова 

внутреннего трудового расп
орядка обучающихся 

в структурно-образовательном 
подразделении 

ООО «УIЩО «ВЕРТИГО » 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила внутреннего р
аспорядка обучающихся (далее - «Правила») в 

структурном образовательном подразделении «Учебный центр дополнительного 

образования «Вертиго» (далее - «Учебный центр») разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании 
в Российской 

Федерации» и иными норматив
ными актами. 

1 .2. Настоящие Правила являются ло
кальным нормативным актом Уче

бного центра, 

регламентирующим права, обязанн
ости и ответственность обучающих

ся, организацию 

учебных занятий, а также иные во
просы в образовательном процессе

. 

1 .3. Настоящие правила обязательны дл
я выполнения всеми обучающимися

. 

1.4. К обучающимся в учебном центре относятся лица, в установленном порядке 

зачисленные приказом для осв
оения основных программ про

фессионального обучения , 

дополнительного профессиональн
ого образования, дополнительног

о образования детей 11 

взрослых . 

1.5. Настоящие правила, а также изме
нения I< ним, утверждаются приказом ди

репора 

Общества или иного уполномочен
ного лица. 

1.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными норм
ативными актами Учебного цент

ра, возникают у лица, 

принятого на обучение, с даты, ук
азанной в приказе о зачислении на

 обучение . 

2. Основные права и обязанности о
бучающихся 

2.1. Обучающиеся имеют право : 



- на получение консультацио1-1ной , научно-методической и и11формаr(
ио1-,но-аналип,чс ско й 

помощи ; 

- на посещение помещею,й Учеб1-1ого 
це11тра на период провсдс11ия за

нятий ; 

- на бесплатное пользование н1-нlюрмацио1-11-1ыми ресурсами, социалы10-б1,rто гн,1ми и 

другими помеще1-1иям
и; 

- на свободу совести, информации свободное выражение собственных мнений и 

убеждений; 

- на уважение своего человеческого до
стоинства; 

- на создание благоприятных условий 
для саморазвития; 

- на личное присутствие при 
разборе вопросов , связанных с персональным 

поведением 

обучающегося; 

на обжалование приказов и р
аспоряжений руководства Уче

бного центра в порядке , 

предусмотренном законодате
льством Российской федераци

и; 

- на получение документов об образов
ании в ходе прохождения обуч

ения . 

Слушатели имеют также иные права, определенные законодательством . Российской 

Федерации и другими локальн
ыми актами Учебного центра 

2.2. Обучающиеся обязаны: 

- соблюдать Устав организации, насто
ящие Правила и иные локальны

е нормативные акты 

по вопросам организации и о
существления образовательн

ой деятельности; 

- добросовестно осваивать содержани
е образовательных программ о

бучения; 

- посещать все виды учебных занятий,
 предусмотренных учебными

 планами; 

- осуществлять самостоятельную подготовку, выполнять задания, данные мастером , 

инструктором, консультантом производствен
ного обучения в рамках образовательного 

процесса; 

- уважать честь и достоинство 
других обучающихся и сотруд

ников Учебного центра, не 

создавать препятствий для об
учения другими обучающимис

я; 

- соблюдать установленные требования охраны труда, гигиены и правил пожарной 

безопасности в Учебном центр
е; 

- заботиться о сохранении и
 укреплении своего здоров

ья, стремиться к нравстве
нному, 

духовному и физическому ра
звитию и самосовершенство

ванию; 

- бережно относится к имуществу Уче
бного центра; 

- по окончанию пройти итоговую атте
стацию (сдать квалификационны

й экзамен); 

Иные обязанности обучающихся могут устанавливаться законодательством 

Российской Федерации, локаль
ными нормативными актами Уч

ебного центра. 

3. Учебный порядо1с и учебная д
исциплина. Ответственность

 обучающихся. 

3.1 . Образовательный процесс в Уtrебном центре осуществл
яется круглогодично, по 

мере приема желающ
их. 

3.2. Обучающиеся обязаны осуществлять самостоятельную подготовку, в срок 

выполнять задания, предусмотренные учебными 
планами и программами, пос-:щать 

учебные занятия в установленн
ые расписанием часы. 

3.3. Во время выполнения практиtr
еских заданий, обучающиеся д

олжны пользоваться 

только теми инструментами, приборами и другими устройствами, которые указаны 

инструкторами производственного обучения, обращаться с ними бережно 11 строго 

соблюдать правила техники без
опас11ости. 



3.4. При групповом обучении до 
начала обучения офоrмляется 

пrиказ, в котоrом 

указываются : список обучающ1-1хся , преподаоатслей, сроки, о
рсмя и место проведения 

занятий. 

Учебные заняп,я прооодятся о соответствии с учебными планами и программами, 

утвержденными 
в установленном 

порядке. 

3.5. Для всех видов аудиторн
ых занятий академически

й час устанавливается 

продолжительностью 
45 минут. Перерывы в занятиях организуются каждый час 

продолжительностью 
5 минут. В течение учебного д

ня слушателям предос
тавляется один 

длительный перерыв для отдыха продолжительностью 
не менее 30 минут. Время 

предоставления 
перерывов и их 

продолжительнос
ть может корре

ктироваться с у
четом 

расписания учебных за
нятий. 

3.6. Во время учебных занят
ий обучающиеся обязан

ы внимательно слушать
 объяснения 

преподавателей, не разговаривать, и не заниматься пост
ороннИJv1и делами, вы

полнять все 

указания преподавате
лей . 

3. 7. При неявке на обучение по болезни или другим уважитель
ным причинам, 

обучающийся обязан сразу же любым дост
упным способом поставить об этом в 

известность непо
средственного ру

ководителя. 

3.8. Обучающиеся обязаны 
соблюдать надлежащую

 чистоту и порядок на
 рабочих 

местах, беречь имущест
во Учебного центра; 

Экономно и рациональн
о расходовать материал

ьные средства, электроэнергию. Воду
 и 

другие ресурсы
; 

Соблюдать общие правила безопасности, пожарной безопасности, производственной 

санитарии, а также ме
ры по охране труда и т

ехнике безопасности. 

3.9. Обучающиеся обязаны соблюдать Устав организации, Правила внутреннего 

распорядка, учебную дисциплину, в
 полном объеме выполня

ть учебный план. 

3.1 О . Учебная дисциплина и поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающих
ся и педагогических раб

отников. 

3 .11. При нарушении учебно
й дисциплины, Правил 

внутреннего распорядк
а и в случае 

академической задолженности. К обучающемуся могут быть применены меры 

дисциплинарного взыс
кания в соответствии с

 действующим законод
ательством РФ вплоть

 

до отчисления из Учебн
ого центра. 

4. Основания отчислени
я обучающихся из Уче

бного центра 

4.1. Обучающиеся отчисляю
тся: 

- по личному заявлению обу
чающегося с указанием п

ричины невозможности 
дальнейшего 

обучения; 

- по инициативе Учебног
о центра в связи: с пол

учением отрицательног
о результата прн 

итоговой аттестации (не
 сдаче квалификационно

го экзамена), при налич
ии академической 

задолженности, не ликвидированной в установленный срок, нарушением Правил 

внутреннего распорядк
а, невыполнением усл

овий за1mюченного до
говора. 

4.2. Обучающиеся отчисляются
 на условиях полной компе

нсации ими затрат, связанных с 

обучением. 

4.3. Отчисление из Учебного цен
тра оформляется соответств

ующим приказом, с которым 

обучающийся знакомится 
под роспись. 
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ПРИКАЗ 

«Об утверж:ден1111 Прав11
л 

внутреннего трудового 
распорядка обучающих

ся 

в стру1-.,урном образова
тельном подразделении 

«Учебный центр дополни
тельного образования «В

ертиrо» 

Номер 

№001 

Дата 

17.11.2021 

В целях проведения локальных нормативных актов по образовательной 

деятельности в соответствии с требованиями действу
ющего законодательства 

РФ , для 

осуществления образовате
льной деятельности 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить и ввести в действ
ие с l 7.11 .2021 года Правила внутреннего тр

удового 

распорядка обучающихся в структурном образовательном подразделении «Учебный 

центр» ООО «УЦЦО «Вертиго» (далее по тексту «Правила внутреннег
о трудового 

распорядка обучающихся)
. 

2. Разместить Правила внутреннего трудового распорядка обучающихся на 

официальном сайте Общества с
 ограниченной ответственность

ю «УЦЦО «Вертиrо» в 

информационно-телекоммуникац
ионной сети «Интернет» в специальном разделе по 

образовательной деятельнос
ти. 

3. Контроль за исполнением приказ
а оставля10 за собой . 

Дирею-ор 

ООО «УLЩО «Вертиrо» 

11 
1 
·, 

Н.Е . Исакова 
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