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ПРИЕМА I-IA ОБУЧЕНИЕ ПО ОСНОВНЫМ ПРОГРАММА
М 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИ
Я, ПРОГРАММАМ ДОПОЛНИТЕЛЬ

НОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВА
НИЯ, ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАМl'1
АМ 

1. Общие положения 

1.1 Настоящий порядок приема на обу•1ение по основным программам 

профессионального обучения (профессиональная подготовка, профессиональная 

переподготовка, повышение квалификации), программа дополнительного 

профессионалы-юго образования (профессиональная переподготовка, повышенне 

квалификации), дополнительным общеразвивающим прог
раммам (далее - Порядок) в 

ООО «УЦДО «Вертиго» (далее - Учреждение) разработан в соответств1111 с 

Ко11ституцией РФ, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. No 273 -ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Уставо
м Учреждения . 

1.2 Целью настоящего Порядка является установление 
порядка приема граждан на 

обучение по основным программам проф
ессионалыюго обучения (професс11ональ

ная 

подготовка, лрофессионалы-rая переподгот
овка, повышеш,е квалифиющю1) , 11рогр :ш1щ1 

дополнительного профессионального об
разования (профессионалы~ая переподго

товка, 

повышение квалификации), дополнителыrым
 обrцеразвивающим прогр3ммам, а также 

реализация государственной политики в об
ласти образования. 
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2. Порядок 11рис.\1а на обу•rенис 

2.1 Порядок приема на обучение по ос11ов111,rм лроrраммам профессионального 

обучения 

поnr,1шение 

образования 

( лрофеесионал1,ная подготовка, лрофессионал1,ная переподготовка, 

квалификации), программа дополнительного профессионального 

( профессиональная переподготовка, повышение квалификаuии), 

дополнитеm,нr,1м общеразвивающим программам ретаментируст прием граждан 

Российской Федерации в ООО «УUДО «Вертиrо», которое осуществляет 

образователыrую деятельносп, по образоватет,ным лрограмма.\t профессионального 

обучения, дополrrителыюго профессионалыюrо образования и дололнительно:\1у 

образованию детей и взрослых . 

2.2 Прием на обучение по основным лроrра.щ1а:\1 профессионального обучения 

(профессиональная подготовка, профессиональная переподготовка, повышение 

1шалификаuии), программа догюm1ительного профессионального образования 

(профессионалr,ная переподготовка, повышение квалификации), дополнительным 

общеразвивающим программам за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета , бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в 

Учреждении производится согласно действующим нормам законодательства РФ. 

2.3 Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников , проживающих за рубежом , в Учреждение на обучение по основным 

программам профессионального 

профессиональная переподготовка, 

обучения (профессиональная 

повышение квалификации) , 

подготовка, 

програ:\1ма 

дополнительного профессионального образования (профессиональная переподготовка, 

повышение квалификации), дополнительным общеразвивающим програ:\rма:\1 за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъекrов Российской 

Федерацнн и местных бюджетов в Учреждении не предусмотрено. 

2.4 Учреждение обеспечивает прием граждан, имеющих право на получение 

дополнительного образования и профессионального обучения и проживающих на всей 

терр11тор1111 Российской Федерации. 

2.5 Получение дополнительного образования и профессионального обучения в 

ООО «УUДО «Вертиrо» начинается по достижении несовершеннолетними возраста 

шестнадцати лет и старше без ограничения по возрасту при отсутств1111 

противопоказаний по состоянию здоровья. 
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2·6 Ilplleм на обучение в У•rреждение проводится на принци
пах равных усло,тй 

прнема для всех поступающих.
 

2· 7 Лица с ограниченными возможностями здоровья прин
имаются на обучение гто 

адаптированной образовательной программе
 только с согласия самих поступающих . 

2.8 Прием в Учреждение осущ ествляется в течение всего учебного года
 при 

наличии свободных мест. 

2.9 В приеме в Учреждение может быть отказано т
олько по причине отсутствия в 

ней свободных мест. 

2.1 О Учреждение с целью проведения организованного приема на обучение 

размещает на своих информационн
ом стенде и официальном сайте в 

сети Интернет 

информацию о количестве мест по всем 
программам обучения. 

2.11 Прием заявлений о приеме на обучение
 осуществляется в течение всего 

календарного года согласно календарному учебному плану, размещенный на 

информационных стендах и официальн
ом сайте в сети Интернет. Директор Учреждения 

за один день до начала курса о
бучения издает Приказ о зачисл

ении на обучение по 

заявленным программам обуче
ния. 

2. 12 При приеме на обучение Учреждение 
обязано ознакомить поступающего

 и 

(или) его родителей (законных предст
авителей) со своим Уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной
 деятельности, с образовательными программа

ми и 

другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление 

образовательной деятельности, п
рава и обязанности обучающихся

. 

2. J 3 Прием на обучение по основным образовательным программам 

осуществляется по личному зая
влению родителя (законного пред

ставителя) ребенка 

или поступающего, реализующе
го право, предусмотренное пун

ктом I части 1 статьи 34 

Федерального закона. 

2.14 Заявление о приеме на обучение и д
окументы для приема на обуче

ние, 

указанные в п. 2. 18 Порядка, подаются одним из следующих
 способов: 

- лично в Учреждение; 

- через операторов почтовой связ
и общего пользования заказным

 письмом с 

уведомлением о вручени
и; 

- в электронной форме (документ 
на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем скан
ирования или фотографирования

 с обеспечением 

машиночитаемого распознавани
я его реквизитов) посредством

 электронной почты 

Учреждения или электронной инф
ормационной системы Учреждения

, в том числе с 

r 

1 
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11спользоnанием функционала официалы-юго сайт
а Учреждения в сети Интернет или 

иным способом с использованием сети Интерне
т; с использовашrем функционала 

( сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услу г, 

являющихся государственными информационными системами субъектов 

Российской Федерации, созданными органами
 государственной власти субъектов 

Российской Федерации (при наличии) . 

2.15 Учреждение осуществляет проверку достоверности
 сведений , указанных в 

заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. При 
проведении указанной проверки Учрежд

ение 

вправе обращаться к соответствующим го
сударственным информационным система

м, в 

государственные (муниципальные) органы
 и организации. 

2.16 В заявлении о приеме на обучение родителем (за
конным представителем) 

ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное 
пунктом I части 1 

статьи 34 Федерального закона, указываются следующие сведения: 

- фа11,шлия, имя, отчество (при наличии) реб
енка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя( ей) ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя( ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка и
ли поступающего; 

- язык образования (в случае получения образования 
на родном языке из чнсла 

языков народов Российской Федерации ил
и на иностранном языке); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законно
го(ых) представителя(ей) ребенк~ 

или поступающего с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документам11. 

регламентирующими организацию и осущ
ествление образовательной деятельности

, 

права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя( ей) (законного(ых) представителя( ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных д
анных. 

1 
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2.17 Образец заявления о приеме на обучение размещается Учреждением на 

с воих информационном стенде и официальном саt'пе в сети Интернет. 

2.18 Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следуюшие документы : 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя ) ребенка или поступающего ; 

- копию свидете111,ства о рожде111111 ребенка 11m1 доку~rс11 та. подтверждающего 

ролство заяв ител я : 

- ко11ию локуме 11та , 11олтnсржлающсго уста11оnл с1111 е опе к11 11mr 110гн~ч11тслr,ства 

( 11rи нсобходнмост 11 ) ; 

- 1<0 11н ю ,л.с.: с-гuта об оt: 11 о в11 0~ 1 0Gра:юва111111 : 

- 1(0 11111 п нокум с.: 11 та п nыс 111с.;м 11 ( 111111 ) с рс.:д 11с.:~1 111юфс.:сс1 rо11ш11,11ом обра·юоаr 11-111. 

2. 19 111111 11 ot: c.: 1111.:111111 п(i щc.;11 up :пo 11 .m:111,11oii ор rа111па111111 11 (ш111) оч11ом 

11·1:111 мо; 1 с.; i kтн 1111 t: у 11 0111rо ~ю•1 с.; 11111,1 м 11 1юл ;ю rосп 11,rмrr 11111 ~ам 11 06111с0Gра ·ювнтс.;m,11о i- i 

о р1 ·а111па111111 рпют.:111,( 11 ) ("Jaкn 11111,ri i( 1.н: ) 111н.:лиа 1111тс.;111, ( 11 ) pc.;Gc.;111«1 11рсю,явтrст(1от) 

ор111 · 1111а 111, 1 щщум с.; 11тп 11 . у к:па 11111 , 1 х II а(i· 1 :ща:,; 2-5 11асто~1111с1·0 11у11кта, а 11осту11.1ющ11i-i 

- о р11п111 а11 /1 1 1")'М С.: 1 1Т:1 , улпс 1(1 1\Cl) HIOll{Cl'n Jl ll 1111PC ГI, 11oc·ry11;110111r.:1 ·0. 

2.20 1 kн: 1~•11 a1011111 ii . 11 1111 11 1<1 11111 fk u 1111щ; rp:111111,rм 1 ·ражлаш11юм 11mr 1н111ом Gc.: ·J 

гр :1жл:111 ст 11а . J{O l10JI IIII Г <.'-J ll,11 0 IIJ1C!\1, III\/IIICT( loT) 11окумс1п. rrодтnсрждающ11i-i 11ра110 11:1 

11p1:6 1,111 :1 1111L' 11 Pocc 11iic кt1i i Ф L·: 1 с ра111111 . l /11 ос.;т ра11111о1с.; 1 · 1к1ж;щ11е н 11н11а 61: :.1 

1 · p :1 )t,J lH11 cт 11:1 нес :ю кумс 11 r1,1 11р с11с 1 :шт11от 11а русском ю 1,11<с J.IJIИ вмссн: с 

·3 :111 срс 11111 ,ш II ус 1 · : 11 ю 1u 1 с.; 111ю ~ 1 11 орн ;1кс 11 срс 1юдu~, rra pyccюrii s1з1, 11<. 

2.2 1 Факт 11р11сма :.1ашu1с.;1111н о 11р11смс.: 11а обу 1 1с1111с 11 11срс•1е111., ;101<умс.:1пов, 

I IJ)l' JlC 1 · :11u 1с1111ы х ро: 11 п~11:м ( ям11) ( зако 11111,1 ~ 1(ым11) пrсдставнтслсм(ями) рсбс 111<а иш, 

11 Lк 1·у 11аю1ц11м . рсп1стр11руются в журнал е nprreмa заявлс11иi1 о приеме 11а обучсш1с в 

у '1 P<-' ж.:.ICll 11<.' . 

2.22 Учрсжде1111е осуществляет обработку ПОЛ)"rенных в связ и с приемом в 

общеобразовательную орrnннзацшо персональных данных поступающих в 

l'Сютветl·тв 1111 с требован11ям11 законодательства Российской Федерации в области 

персонал ьных данных . 

2.23 Днрепор ООО «УUДО «Верп1го» издает приказ о приеме на обучение за 

одrrн день до начала курса обучения согласно календарному учебному п
лану. 
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2.24 На l(ПЖдого ребt:111([1 11лн постут1ю11{<.:го , прн11нтого в Учреждение , 

формируется лнч11ое дело , в котором хра11ятся заяnле шrс о приеме 11 а обуче 11ис и ясе 

представлен11ые документы (копии документов)
. 

3. Ответствен11ость 

3. I Род,пелн (законные представители) детей , предоставившие в Учреждение 

заведомо ложные докумеrпы , несут ответственность , предусмотренную 

законодательством Российской Федерации . 

4. Разрешение спорных вопросов 

4.1 В случае возникновения разногласий при приеме и 
переводе обучающихся 

родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным 

заявлением в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений Учреждения либо в Арбитражный суд 

Калининградской области . 

5. Заключительные положения 

5.1 Порядок подлежит уточнению по мере внесения измене
ний в действующее 

законодательство . 

5.2 Изменения в Порядок вносятся приказом директора ООО «УIЩО 

«Вертиrо». 

Директор ООО «УЦДО «Вертиго» 
Н. Е. Исакова 
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